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1 Marco de referencia
1.1  Presentacién

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico elaborado para el Instituto de
Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas (PADA-INCUFIDEZ-2025), considera |os
criterios establecidos por el Archive General de la Nacion, en el documento ‘Criterios para
elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico' en su primera edicion, publicada en el
ango 2005,

Asimismio, en el presente ano, el Instituto de Cultura Fisica y Deporte del Estado de
Zacatecas (INCUFIDEZ), a través del departamento de Archivo Institucional, busca cumplir
con lo dispuesto en los articulos 23, 24y 25 de a3 Ley General de Archivos, con el objetivo de
establecer las bases que garanticen |2 organizacion, conservacion, preservacion, acceso vy
agdministracion de su acervo documental

1.2 Marco Normativo
1. Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios (POG 03-07-2021)

o]

Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plublica [DOF 20-05-2021)

Ley Federal de Archivos [BOF 12-01-2018)

el

4. |ey Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares [DOF
05-07-2010)

5. Ley Federal sobre Monurnentos y Zonas Arquecldgicas, Artisticas e Histdricos (DOF
16-02-2018)

6. Ley General de Archivos (DOF 05-04-2022)
7 Ley Ceneral de Bienes Nacionales [DOF 14-09-2021)
8. Ley General de Cultura y Derechas Culturales (DOF 04-05-2021)
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1.3 Diagnéstico

El area operativa de Archiva Institucional, perteneciente al Instituto de Cultura Fisica y
Deporte del Estado de Zacatecas (INCUFIDEZ), con su interés de coprdinar las actividades
relacionadas con la normalizacion de los procesos de gestion documental, ha impulsado
rmejoras vinculadas a los procesos administrativos relativos a |a produccion, conservacién y
categorizacian de expedientes, La capacitacion oportuna de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (S1A), el fomento de los criterios basicos para integrar expedientes
en las dreas gperativas, la gjecucion de los procedimientos de transferencia y desting final,
asli como el seguimienta sistermatico de los grocesos de transferencia han aportado un
escenario propicio para realizar las operaciones atribuidas al drea.

Las actlividades consideradas en los previos programas de desarrollo (2022-2023) torriaban
la homogeneizacidn de los procesos de gestidon documental como fundamento operativo,
Esto descubrio la necesidad inmediata de definir pautas generales para la construccién de
expedientes, y, por consecuencia, la posterior determinacidn de sus valores documentales
primarios por parte de los Responsables de Archivo de Tramite [RAT), Sin embargo existen
expedientes cuya informacion pudiese considerarse historica, con fundamento por alguna
disciplina académica o por cuestiones de interés publico; esta documentacidn reguiere la
intervencion del Grupo Interdisciplinario para la Valoracion Documental, con el objetivo de
determinar |os valores secundarios o su ausencia.

El programa previo de desarrollo archivistico inmediato (2024) considerd como suficientes
los procesos contemporaneos parg gestionar los expedientes de forma sistematica, cuya
gjecucion permitid reqularizar la mayor parte del acerve institucional existente, asi como el
generado, posicionando a este sujeto obligado, el Instituto de Cultura Fisica y Deporte del
Estado de Zacatecas (INCUFIDEZ), dentro del marco normativo aplicable definido por la |a
Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus municipios [LAEZyM), la Ley CGeneral de
Archivos [LCA) vy sus respectivos reglamentos.

La situacion actual de! drea de Archivo Institucional, asi como el incremento de cultura
archivistica en las areas generadoras de docurnentacion; permiten determinar, con mayor
detalle, las carencias que pudiesen existir en los Instrumentos de Control Archivistico, asf
como las modificaciones que llevarfan a su resolucion. En afadidura con la ventaja
previamente enumerada, contar con wna estructura formal y sistermdatica para administrar
los expedientes documentales (Sisterma Institucional de Archivos), permite realizar con
rmayor celeridad: los procedimientos de transferencia primaria y 12 elaboracion de Fichas
Técnicas de Valoracidn Docurmental ['FWD]; qgue, de manera informativa, marcan pautas
para la elaboracién de los Instrumentos de Control Archivistico.

Sin embargo, aun existen Inconsistendias durante la ejecucian de dichos procesos, estas se
deben a: (1) los expedientes documentales, cuya procedencia data del periodo cuando la
cultura en materia de archivos era escasa, No pueden ser categorizados con exactitud en el
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actual Cuadro de clasificacidn archivistica: {2) asimismo, derivado de la actualizacidon de
funciones en las areas generadoras de documentacion, se requieren Fichas Técnicas de
Valoracidon Documental (FTVD) que logren representar dichos cambios: (3) por otra parte,
Se encontrd que ciertos expedientes sometidos al procedimiento de transferencia primaria
contenfan documentacion de comprobacidn inmediata.

Con fines de conservacion de la mayor cantidad de Informacian Util en el menar volumen
de documentos, las actividades del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADAZ025) estaran enfocadas a: expurgar los documentos de comprobacion inmediata
presentes en os expedientes, preferentemente, al momento de su generacion; realizar las
transferencias primarias para aquellos expedientes gue cumplan con la normatividad; v
fomentar los enunciados tedricos en materia de archivos enfocados a la construccian de
expedientes, asi como la posterior deterrminacion de valores primarios.

Para lograr este proposito, es necesario el conocimiento de los responsables del archivo de
tramite (RAT) en sus respectivas dreas, ly que estos analicen los expedientes en un lapso no
muy distante de su generacion: esto permitira determinar qué documentos conforman el
expediente y cudles solamente tienen funciones de comprobacion inmediata. Para ello, es
responsabilidad del drea de Archivo Institucional el instruir a los respectivos encargados de
la informacion, manteniendo un enfoque relevante para area generadora de acuerdo con
sus funciones gperativas,

Por otra parte, el volurmen fisico de documentacion generada al interior de la dependencia
es demasiado amplio para ser gestionado con |a requerida celeridad comop para evitar el
fengmeno de 'explosion documental’. La participacidn del Crupo Interdisciplinario para la
Valoracion Documental permitira discernir cuales expedientes poseen valares secundarios,
es decir, identificar los expedientes can utilidad como base para investigacién histdrica o
cuyas caracteristicas sean atractivas para el publico en general, al ser éstos identificados,
sy analisis concedera mayores bases tedricas para la construccion de expedientes.

Para abordar los desafios actuales, el drea de Archivo Institucional del Instituto de Cultura
Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas (INCUFIDEZ) reconccera como prioridades: |a
ejecucion de los procesos de gestion archivistica, conforme acuerdo a la normatividad, el
impuso de los fundamentos tedricos de la disciglina archivistica, ¥ su empleo de acuerdo
al contexio de las funciones del area generadora de documentacion,
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Definiciones béasicas

Para fines explicatives del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se toman
en cuenta las sigulentes definiciones:

1.

Acervo. Al conjunto de docurmentes producideos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicic de sus atribuciones v funciones con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Administracion de documentos. Conjunto de métodos v practicas destinados a

planear, dirigir y controlar la produccion, circulacion, organizacién, conservacion,
uso, seleccion y destino final dellos documentos de archivo.

Archivo. Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son recibidos
por los sujetos abligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el
desarrollo de sus actividades.

Archivo de concentracién. Unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas
de los sujetos obligados, y que permanecen en &l hasta su destino final

Archivo de tramite. Unidad responsable de la admirmistracion de documentos de
uso cotidiano, necesario para el ejercicio de las atribuciones de la unidad
administrativa.

Archivo histérico. Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar,
organizar, describir, conservar y divulgar memoria documental institucional asi
como la integrada por documentos © colecciones docurnentales facticias de
relevancia para la memoria nacional

Area coordinadora de archivos. Lz creada para desarrollar criterios en materia de
organizacian, administracidn v conservacion de archivos, elaborar en coordinacién
con las unidades administrativas los instrumentos de control archivistico; coordinar
los procedirmientos de valoracidn y destino final de la documentacidn, establecer un
programa de capacitacién y asescria archivisticos; v coordinar la formalizacién
informatica de las actividades arnba sefaladas para la creacién, manejo, uso,
preservacion y gestion de archivos electréanicos

Areas productoras de la documentacién. Conformadas por una persona o conjunto
de persanas, gulenes realizan funciones especificas al interior de una dependencia,
y gue generan documentos de tipo fisico ylo electrénicos como resultado de dichas
funciones

Baja documental. Eliminacion de aguella documentacion que haya prescrito en sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, v que no contenga valores
histGricos,
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Catalogo de disposicién documental. Registio general v sistermatico aue establece
ios valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia docurmental, 13
clasificacién de reserva o confidencialidad v el desting fina!

Ciclo vital (o ciclo de vida). A las etapas aue alraviesan los documentos de archivo

desde su produccion o recepcidn hasta su baja documental o transferencia a un
archive histdrico

Clasificacién archivistica. Proceso de identificacién y agrupacion de expedientes
nomogeneos con base a la estructura funcional de los sujetos ooligados.

Conservaciéon de archivos. Conjunto de procedimientos v medidas destinados a
asegurar la preservacion de| alteracicnes fisicas de la informacion de los
documentos de archivo

- Cuadro general de clasificacién archivistica. insirumento técrnico que refleja a

estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado

. Destino final. Seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o

concentracion cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con &l fin de darlos de
Laja o transferirles a un archivo histdrico.

Documento de archivo. El gue registra un acto administrative, juridico, fiscal o
contable, creado, recibido, manejado y usado en el gjercicio de las facultades y
actividades de los sujetos obligados, independientermente de soporte en el que se
encuentren.

Documento electrénico. Aque! que almacena la Informacidn en un medio gue
precisa un dispositivo electronico para su lectura

. Documento histérico. Aquel que posee valores secundarios v de preservacién a

glargo pazo por contener informacion relevante para Institucion generadora publica
o privada, aue inteara la memoria colectiva de México v es fundarmenta para el
conocimienta de la historia Nacional

Estabilizacién. Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacion,
integracidn de refuerzos, extraccion de materiales gue oxidan v deterioran el papel
y resguardo de doecumentos sueltos en papel libre de &cido, entre otros.

20. Expediente. Unidad documental constituida por unpo ¢ varios documentos de

archivo, ordenados v relacionados por un Mmismo asunto, actividad o tramite de |los
sujetos obligados.

Expediente electrénico. Al conjunto de documentos electronicos correspondientes
3 un procedimianto administrativo, cualquiera gue sea el tipo de informacion gue
contengarn
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2 Fondo. Conjunte de documentos producidos organicamente por un sujeto

obligado, gue se identifica con &l nombre de este Uitimo

. Grupo interdisciplinario. A| conjunto de personas que debera estar integrado por el

titular del ares coordinadora de archivos, la unidad de transparencia; los titulares de
las dreas de planeacidn estratégica; juridica, mejora continua, drganas internos de
control o sus equivalentes, las dreas responsables de la informacién, asl como el
responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracian
documental,

Guia simple de archivo. Esquema general de descripcién de las series
documentales de |os archivos de un sujeto obligado, que indica sus caracteristicas
fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos
generales.

Inventarios documentales. (nstrumentos de consulta gue describen las series v
expedientes de un archivo y que permiten su localizacidn (inventario general),
transferencia (inventario de transferencia) o baja documental (inventario de baja
documental)

Instrumentos de control archivistico. (nstrumentos técnicos aue propician |a
organizacion, control y conservacion de |as unidades documentales; coadyuvan a la
toma de decisiones, y deterrminan criterios para el manejo de los documentos a lo
fargo de su ciclo vital

Instrumentos de consulta. Instrurmentos técnicos cuya funcidon es describir la
clasificacidn, expedientes ylo documentos de archivo, los cusles permiten s
localizacidn, transferencia o baja documental de los expedientes que conforman el
acervodocumental de una dependencia

.Metadato. Conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de

los documento de archivo v su administracion a través del tiempo, v que sirven para
identificarlos, facilitar su blsqueda, administracion y control de su acceso

- Patrimonio documental de la Nacién. Docurmentos de archivo U ariginales v [bros

que por su naturaleza no sean faciimente sustituibles y que dan cuenta de la
evolucion del Estado y de las personas e instituciones gue han contribuido en su
desarrollo, o cuveo valor testimaonial, de evidencia o informativo les canfiere interas
pubico, les asigna la condicidn de bienes culturales y les da pertenencia en la
rmemaria colectiva del pais.

Plazo de conservacién. Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite, de concentracién y, en su caso, histdrico. Consiste en la combinacion de la
vigencia documental vy, en su caso, el térming precautorio v periodo de reserva que
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se establezca de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a |a
Informacion Publica Gubernamental.,

31. Secclén. Cada una de las divisiones del fondo, basada en |as atribuciones de cada
sujeto cbligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

32 Serie. Division de una seccidn que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucion general y gue versan sobre
Una materia o asunto especifico,

i3, Soportes documentales. A los medios en los cuales se contiene la informacicn
ademas del papel siendo los materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos,
digitales, electrénicos, sonoros, visuales, entre otros.

34 Transferencia. Traslado controlado vy sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archiva de concentracién [transferencia
primaria) ¥y de expedientes que debern conservarse de manera permanente, del
archivo de concentracion al archivo historico (transferencia secundaria).

35. Valor documental. Condicién de los documentos que les conflere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales © contables en los archivos de tramite o
concentracion, (valores primarios), o bien, evidenciales, testimoniales e informativas
en los archivos histéricos (valores secundarios).

I6 Valoracién documental. Actividad gue consiste en el analisis e identificacion de los

valores documentales para establecer criterios de disposicion y acciones de
transferencia.

37. Vigencia documental. Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de confarmidad con las
disposiciones |uridicas vigentes y aplicables
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3  Justificacién

El Instituto de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas (INCUFIDEZ), en calidad
de sujeto obligado, tiene la obligacion de elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), de acuerdo con el articulo 12, fraccion V), de |a Ley Federal de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2025) tiene como atribucion ser una
herramienta que coadyuve a consclidar de forma oportuna la carrecta organizacion det
acervo documental disponible, asi como los nuevos documentos generados por |as
actividaoes desarrolladas en cada una de las dreas generadoras de documentacion del
Institute de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, ademds de definir las prioridades
institucionales en materia de gesudn archivistica, brindara los siguientes beneficios:

1. Fomentar la regularizacion documental en las dreas que conforman al Instituto de
Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas, con obieto de facilitar los
procedimientos de depuracién de la documentacion, asi come el acceso a la
informacién para los sujetos interesados.

[

Facilitar la torna de decisiones en ternas de gestion documental.

Ll

Asegurar el cumplimiento del ciclo wvital del expediente, mediante |os
procedimientos de transferencia docurnental, sean primaria, desde el archivo de

tramite al archivo de concentracién, o secundaria, desde archivo de concentracian
nacia el archive histonco,

4. Impulsar el desarrollo de las actividades necesarias para el cumplimiento de las
metas enunciadas en el presente documento, que ctorgaran una mayor solidez al
acceso a la informacidn,

5. Promover |a farmacién de reglas para favorecer el registro correcto de documentos,
de acuerdo con lo estipulado en |a Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municiplos, lo cual permitird que los archivos retengan caracteristicas que facilitaran
su rastreo a traves de el archivo de tramite v el archivo de concentracién,

6. Evitar la generacién indiscriminada de archivos, conocida como ‘explosion
documental’

7. Fortalecer el transito abierto de informacion entre las dreas generadoras de archivos
que conforman al Instituto de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas.
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Objetivos
Objetivo general

Crear criterios operatives, temporales y normatives para ejecutar los procedimientos
necesarios para la gestion documental del acervo documental resguardado por el
departamento de Archivo Institucional y por las &reas productoras de documentos
que conforman al Instituto de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Zacatecas.

Objetivos especificos

Fomentar una gestion documental, de acuerdo con la normatividad aplicable en
materia de archives, para los expedientes generados por las dreas generadoras de
documentacion que conforman el Instituto de Cuitura Fisica v Deporte del Estado
de Zacatecas {INCUFIDEZ),

Actualizar documentos que sirven como referencia para los procesos de gestion
documental, enfocando la prioridad sobre los instrumentos de control archivistico y
los instrumentos de consulta.

Ejecutar actividades para promover |a ‘cultura archivistica’' v su importancia en la
vida institucional, con oojeto de mejorar |a calidad de la informacidn resguardada,
facilitar los procedimientos administrativos de gestion documental Y mitigar las
causas del fendmeno de 'explosion documental’,

Realizar la geterminacion de valores secundarios del acervo documental disponible,
con la colaboracion del Grupe Interdisciplinario para la Valoracién Documental; para
una posterior eliminacién o |a correspondiente preservacian de los documentos en
calidad de archivo histdrico
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Planeacién
Alcance

El drea de enfoque de este programa estad constituida por las sreas productoras de |a
documentacion que conforman al Instituto de Cultura Fisica y Deporte del Estado de
Zacatecas (INCUFIDEZ), Es responsabilidad de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos (SIA] ejecutar las actividades programadas, con el fin de alcanzar los objetivos
planteados en el presente programa.

52

Actividades a realizar

El cumplimiento de los objetivos planteados requiere:

J

L

Actualizar, generar y/o distribuir los instrumentos requeridos para la gestion basica
de expedientes, los cuales son Integrados por: instrumentos de consulta, come son
los inventarios que registran el acervo documental de |a Institucion; e instrurmentos
de control archivistico, como el ‘Cuadro General de Clasificacion Archivistica'

Continuar con la determinacién de valores secundarios de expedientes contenidas
en el "Fondo perdido’, con |a colaboracion del drea generadora de documentacian,
el Crupo Interdisciplinario para la Valoracién Documental.

Realizar transferencias primarias del acervo documental de las dreas productoras de
documentacion, por medio de los responsables del archivo de trdmite, hacia el
Archivo de Concentracion, con el objetivo de mejorar las condiciones de espacio &n
las dreas laborales,

Conformar las pautas para la gestién documental, de manera focalizada, en cada
drea productora de documentacion, mediante asesorfas perscnalizadas, por parte
del drea de Archivo Institucional, para los responsables del archivo de tramite.

Cestionar los procedimientos de destino final para el acervo documental cuyo valor
documental es inexistente, es decir, el proceso de baja documental, asl camo la
desincorporacion de documentos de comprobacion inmediata; actividades guiadas
a la liberacion de espacios y mejora de calidad de la informacidn.

Difusion digital de expedientes de interés publico mediante instrurmentos digitales
de consulta, cuye valor documental ha sido previamente determinado por el Grupo
Interdisciplinario para la Valoracidn Documental, de acuerdo al criterio institucional
y el contexto social,

Evaluar los avances logrados de las actividades del presente Programa Anual de
Desarrolle Archivistico, con la finalidad de identificar los cambios necesarios para
asegurar el cumplimiento de los objetivos antes planteados
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5.3 Entregables
531 Por parte del Archivo de Tramite

Los instrumentos de consulta seran generados y/o actualizados en el presente ano segun
sea reguerido. Al tomar en consideracion los objetivos del presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, es responsabilidad de los integrantes del Archivo de Tramite (de
cada area productora de documeniacion) el elabarar: (1) las Fichas técnicas de valoracién
documental, (2} los formatos de transferencia primaria, (3} v el “Inventario de Archivo de
Tramita".

5.3.2 Por parte del Archivo de Concentracién

Los instrumentos de control serdn generados y/o actualizados en el presente ano sequn
sea requerido, los cuales son: (1) el "Cuadro General de Clasificacion Archivistica”, Cuya
distribucién iniciard una vez concluida su actualizacién: (2) el “Catdlogo de Disposicidan
Documental”, el cudl serd construido a partir de las "Fichas técnicas de valoracion
documental”

Los Instrumentos de consulta seran generados o actualizados en el presente afo segun
sea requerido. En estos se consideran: (1) la "Bitdcora de transferencias primarias”; (2) el
“Inventario General del Archivo de Concentracion”, donde se incluyen aguelios expedientes
que cuentan con valores documentales determinados y la estimacion de la cantidad de
expedientes resguardados en el aimacén que no cuentan con registro; ¥ (3) el "Inventaric
General de Transferencia Primaria’, del presente afno.

5.3.3 Por parte del Archive Histérico

La subdivision de Archivo Historico tiene como responsabilidad: (1) la elaboracion del
mstrumento archivistico ‘iInventario General del Archive Histérico’, v (2) la digitalizacién de
los expedientes del archivo histérico, para una posterior publicacion publica en la pagina
electronica de la dependencia,
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5.4 Cronograma de actividades

Unidad de
Actividad i
a Descripcién jid

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Noviembre

Octubre

Mayo
Junio
Julio

osto
Septiembre

Diciembre

Actualizacian,

g 1 neraEc
Actualizacién genesia "‘_5_’"‘1""{‘3
de los distribucitn de los
1 ) i
instrurmentos “"-"*;::LJTE‘ n L‘C{E_dg Instrumento
de caontrol co trﬂd ’3|”: ivistico por | de control
e arte
| archivistico. hi 2

departamento de
Archivo Institucional.

Determinacion de
valores secundarios de
expedientes

identificacian :
contenidas en e

e valores *Fordo fido" I
: erdido”; cor
Secunaarios FDFEIEEH';]CI”H 3 I‘;:D‘] i E i
£ - 2 Expedis
Sata &n del darea xpedienta

generadora de
documentacion, e
Crupeo Interdisciplinario
para la Valoracion
Cocurmental

expedientes de
‘Fondo perdideo’

Transferencias
primarias del acervo
documental de las
areas productoras de
documentacion, por
rmedio de los
respansables del
archivo de trdmite,
hacia el Archivo de
Concentracion,

Frocesos de
Transferencia
Erirnaria

Irventario de
transferencia
primaria

Conformar las pautas
Asesorias para para ia gestidn
responsables docurmantal, de

de Archivo de manera focalizada, en
tramite cada area productona
de documeantacian,

Asesoria
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Procesos de

Descripcion

Unidad de
medida

Enero
Febrero

Marzo

Abril

Mayo
Junio
Julio

Septiembre

Octubre

Noviembre

Dicilembre

Cestionar los
procedirmientos de
dastino final para el

Expediente de

desting final acervo decumental PR,

Cuya valor documental AR

es inexistante.

Difusidn digital de | [
Difusion digital | expedientes de interés | Expediente
de sxpadientes | plblico mediante de rterée I
histdricos instrumentos digitales | pdblico

de consulta

Evaluacian de
avancas

Evaluar los svances
logrados de las
actividades del
presenta Programa
Anual de Desarrello
Archivistico,

L

Tabla 51 - Cronograrna de Actividades
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5.5 Indicadores.

Los indicadores quedan definidas en la siguiente matriz de marco légico:

Nombre del Indicador | Formula Supuestos
Cocurmentos con valor El registro adecuado de
Valaoracion del acervo documental determinado/ docurmentos facilita el
documental Documentos gestionados por a| curnplimienta del cicla de vida
archivo de concentracion establecido para cada documento

Documentos eliminados [
Eliminacién del acervo Documentos con ciclo de vida
documental concluldo v reqistrados para
glirrunacion.

La liberacién de espacios facilita
los procedimientos de gestian
documental

L& implementacian de estrategias
para la sirmplificacidn de tramites
reduce el volumen de docurnentos
generados

Namero de folios generados en el
afio actual/ Nurmero de folios
generados en el afia anterior

Acurmulacicn
gocumental

i Nimero de calas recibidas, con La forrmalizacian de las métodos
Aplicacion de ; ) ) ] :
. ., |formates de wransferencia, del de transferencia permite el
Instrurmentos de control, o 4 il _ .
f archivg de tramite / Namero dea cumplimiento de los ciclos de vida
para transferencias . Lo : A
o s cajas recibidas del archivo de establecidos para cada
tramite docurmento.
o 4 , ; La simplificacion de los métodos
Aplicacion de Nomero de docurnentos histdricos P
= - cle consulta, para archivos con
instrumentos de con acceso publico garantizado / e , : _
caracieristicas histdricas, parmite
consulta, archivo MNomero de documenios con : .
: \ R la difusion de cultura por parte del
histarico caracterlsticas histdricas

Instituto

Tabla 5.2 - Matriz de marco légico
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6 Administracién
6.1
6.1.1

Comunicaciones
Informes de cumplimiento

Los Informes Trimestrales de Cumplimiento deberan contener el progreso registrado,
desde el periodo trimestral anterior, para cada actividad enunciada en el presente
documento, Dicho progreso deberd ser reflejado por los indicadores de cumaolimiento,
presentados en 13 anterior matriz de marco I6gico. Por su parte, el Informe Anual de
Cumplimiento deberd contener ademdas un analisis del impacto, qaue generarori las
aclividades reallzadas, para la situacian del Area de Archivo,

6.1.2 Control de cambios

LOS cambios requeridos serdn reslizadeos tormando en consideracion los resultados
obtenidos por las evaluaciones registradas en los sinformes Trimestrales de
Cumplimientos y, en su mamento, por el «informe Anual de Cumplirniento. Los cambios
considerados deberan estar direccionados al cumplimiento de metas

6.2 Gestién de riesgos

Identificacién de riesgos

Analisis de riesgos

Control de riesgos

Discrepancias antre la
clasificacian de
expedientes por las dreas
productoras de
doacumentacian

Discrepancias en la
construccitn de
expedlentas por las areas
productoras de
documentacian

Las areas productoras de
docurmentacian cuentan con
instrumentos de control, pero una
capacitacion detallada para utilizar
los instrumeantos es carente,

Capacitacion sabre |a
apticacion del cuadro de
clasificacian a los responsables
del archivo en tramite

Las areas productoras de
documentacion posean funciones
diversas al interior de la Institweian, v
ecta diversidad previene la creacidin
de criterios unversales para la
construccion de expedientes y ia
determinacitn de valores
documentales

Capacitacion sobre |a
integracitn de expedientes
docurnentales a los
responsables del archive en
tramite.

Tabla 6.1 - Cestian de riesgos
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